          СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ

ГОРОДСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  ИГРИМ

Березовского района

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры

РЕШЕНИЕ

от  07.05.2010          






                     № 102                                                                                             пгт. Игрим

Об утверждении положения об

 уполномоченном органе на 

осуществление функций по

размещению муниципального заказа

в муниципальном образовании 

городское поселение Игрим
     В целях исполнения Федерального закона от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» 
Совет поселения  РЕШИЛ:
1. Утвердить Положение об уполномоченном органе на осуществление функций по размещению муниципального заказа  (приложение).

2. Настоящее Решение вступает в силу по истечении 10 дней после дня его официального опубликования.

3. Направить Решение Совета депутатов поселения для опубликования в газету «Жизнь Югры». 

Глава городского поселения Игрим                                                       Р.Р. Каримов                        
Приложение1  

к решению Совета поселения
      от  07.05. 2010 г № 102
Положение

об уполномоченном органе на осуществление функций по размещению муниципального заказа в муниципальном образовании городское поселение Игрим.
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет цели, функции и порядок деятельности, уполномоченного органа на осуществление функций по размещению муниципального  заказа (далее Уполномоченный орган), а также порядок взаимодействия Уполномоченного органа с участниками размещения заказа и муниципальными  заказчиками.
1.2.   Организационный отдел администрации городского поселения Игрим является органом, уполномоченным на осуществление функций по размещению муниципального заказа для муниципальных заказчиков, проводящим политику городского поселения в области размещения заказов в целях оптимизации бюджетных средств.
1.3. Уполномоченный орган  в своей работе руководствуется:

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом Российской Федерации «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21.07.2005 № 94-ФЗ;

- Законом РСФСР «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках» от 22.03.1991 № 948-1;

-  Федеральным законом Российской Федерации «О защите конкуренции» от 26.07.2006 № 135-ФЗ;

- иными нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения в области размещения заказов для муниципальных нужд;

-настоящим Положением.

1.4. Уполномоченный орган осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъекта РФ, органами местного самоуправления, организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности.

2. Цели, задачи,  принципы и функции Уполномоченного органа

2.1. Цели


Целью деятельности  Уполномоченного органа является размещение муниципального заказа путем проведения торгов в форме открытого конкурса, аукциона, в том числе аукциона в электронной форме, без проведения торгов (запрос котировок), осуществление единого подхода по вопросам размещения заказов на поставку товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд для своевременного обеспечения стабильного функционирования отраслей муниципального хозяйства с наименьшими затратами бюджетных средств.

2.2. Задачи

            2.2.1.Формирование муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

            2.2.2. Размещение заказов для муниципальных заказчиков путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона, в том числе аукциона в электронной форме, без проведения торгов (запрос котировок).

            2.2.3. Ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения муниципального заказа.

            2.2.4. Размещение заказов на поставки одноименных товаров путем проведения совместных торгов для двух и более муниципальных заказчиков.


2.3. Принципы

2.3.1. Обеспечение своевременности размещения муниципального заказа, в соответствии с законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией.

2.3.2. Формирование общедоступного информационного пространства.

2.3.3. Обеспечение эффективности и экономичности использования бюджетных средств.

2.3.4. Соблюдение принципов публичности, гласности размещения заказов.

2.3.5. Обеспечение развития добросовестной конкуренции, недопущение дискриминации, введения ограничений или преимуществ для отдельных участников размещения заказа, за исключением случаев, если такие преимущества установлены законодательством в области размещения муниципальных заказов. 

2.3.6. Недопущение разглашения сведений, ставших известными в ходе проведения процедур размещения заказов, в случаях, установленных действующим законодательством. 

2.4. Функции      

2.4.1. Осуществляет размещение информации о проведении торгов в форме открытого конкурса, аукциона, в том числе аукциона в электронной форме, без проведения торгов (запрос котировок)  для муниципальных нужд совместно с Заказчиками.

2.4.2.  Проводит мероприятия по организации и  проведению торгов в форме открытого конкурса, аукциона, в том числе аукциона в электронной форме, без проведения торгов (запрос котировок). 

2.4.3. Ведет организационно-техническое сопровождение заседаний Единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказания услуг для муниципальных нужд.

2.4.4. Ведет электронный реестр учета размещения муниципальных заказов на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) для городского поселения Игрим.

2.4.5. Составляет статистические отчеты.

2.4.6. Ведет реестр муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов.  Уполномоченный орган осуществляет размещение на официальном сайте администрации городского поселения Игрим www.admigrim.ru  сведения о заключении муниципального контракта  в течение трех дней со дня их получения.

2.4.7. Уполномоченный орган ведет переписку с вышестоящими органами,  организациями городского поселения Игрим независимо от форм собственности по вопросам, касающимся размещения заказов для муниципальных нужд.

2.4.8. Уполномоченный орган хранит в соответствии с номенклатурой дел протоколы заседания Единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказания услуг для муниципальных нужд, поступившие конкурсные заявки, поступившие котировочные заявки и иную документацию, касающуюся размещения заказов на поставку товаров (выполнение работ, оказания услуг) для муниципальных нужд, а также аудиозапись вскрытия конвертов на участие в конкурсе и открытия доступа  к поданным в форме электронных документов заявкам не менее чем три года.

3. Полномочия Уполномоченного органа 

3.1.  Уполномоченный орган имеет право

3.1.1.  Принимать заявки от заказчиков на размещение муниципального заказа.
3.1.2. Требовать у заказчика разъяснения по предмету закупки. Привлекать специалистов сторонних предприятий, организаций, а также специалистов администрации городского поселения  Игрим к составлению технических заданий и конкурсной документации для проведения конкурсов на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) для нужд городского поселения Игрим.
3.1.3. Привлекать экспертов по направлениям деятельности (в зависимости от предмета закупа) для проведения экспертной оценки конкурсной документации.

3.1.4.  Знакомиться со всеми материалами, необходимыми для составления конкурсной документации и запроса котировок.
3.1.5.   Выносить на заседание Единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказания услуг для муниципальных нужд вопросы, касающиеся размещения заказов для муниципальных нужд.

3.1.6.   Получать от  муниципальных учреждений, являющихся бюджетополучателями средств местного бюджета плановые и фактические  данные, необходимые для формирования  муниципального заказа. 
3.1.7. Осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области размещения заказов. 

3.2. Уполномоченный орган обязан:

3.2.1. Вести документальное сопровождения заседания Единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказания услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2.2. Подготавливать  ответы на запросы участников размещения заказа.

3.2.3. Исполнять предписания  уполномоченных на осуществление контроля в  сфере размещения заказов об устранении выявленных  ими нарушений  законодательства Российской Федерации и/или иных нормативно-правовых актов о размещении заказов.

3.2.4. Обеспечивать сохранность конвертов с заявками на участие в конкурсе и заявок на участие в конкурсе, поданных в форме электронных документов, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

3.2.5. В своей деятельность обеспечивать строгое выполнение и соблюдение положений законодательства Российской Федерации и иных нормативно-правовых актов в области размещения муниципальных заказов.

3.2.6. Не допускать переговоров с участниками размещения заказов при проведении процедур размещения заказов для муниципальных нужд.

4. Порядок работы Уполномоченного органа при проведении открытого конкурса

4.1.   Уполномоченный орган принимает заявки от заказчиков на размещение заказа для муниципальных нужд, согласованные с заместителем главы по экономическим вопросам, с ведущим специалистом по правовым вопросам, со специалистами администрации городского поселения Игрим, курирующими соответствующую сферу деятельности. Технические спецификации и иные характеристики закупаемой продукции (работ, услуг), являющиеся неотъемлемой частью заявки заказчика, должны давать ясное представление об объекте закупок в целях создания условий для добросовестной и открытой конкуренции между поставщиками. 
4.2. Уполномоченный орган опубликовывает  извещение о проведение открытого конкурса  в официальном печатном издании газете «Жизнь Югры».

4.3. Уполномоченный орган размещает извещение о проведение открытого конкурса на официальном сайте администрации городского поселения Игрим www.admigrim.ru и официальном сайте Ханты-Мансийского автономного округа-Югры для размещения информации о размещении заказов для государственных нужд Ханты-Мансийского автономного округа-Югры www.ozhmao.ru
4.4. Уполномоченный орган разрабатывает конкурсную документацию согласно представленной Заказчиком заявке, которая в обязательном порядке включает технические спецификации и иные характеристики закупаемой продукции (выполняемых работ, оказываемых услуг), а также проект муниципального контракта. Конкурсная документация утверждается  заказчиком, Уполномоченным органом.  Уполномоченный орган размещает конкурсную документацию на официальном сайте администрации городского поселения Игрим www.admigrim.ru одновременно с извещением о проведении открытого конкурса в срок установленный законодательством.
4.5. Со дня опубликования извещения о проведении открытого конкурса Уполномоченный орган на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух дней со дня получения соответствующего заявления предоставляет такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении открытого конкурса. При этом конкурсная документация предоставляется в письменной форме после внесения участником размещения заказа платы за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена и указание об этом содержится в извещении о проведении открытого конкурса, за исключением случаев предоставления конкурсной документации в форме электронного документа. Предоставление конкурсной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

4.6. Уполномоченный орган принимает запросы на разъяснение конкурсной документации и в течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса  направляет в письменной форме  или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к заказчику, в уполномоченный орган не позднее  чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. 

4.7. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение  размещается Уполномоченным органом на официальном сайте администрации городского поселения Игрим www.admigrim.ru с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. 

4.8. Уполномоченный орган принимает у Участника размещения заказа заявку на участие в конкурсе (заявка должна быть в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа). Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе и каждая поданная в форме электронного документа заявка на участие в конкурсе, поступившие в срок, указанный в извещении о проведении открытого конкурса, регистрируется Уполномоченным органом. Уполномоченный орган по требованию участника размещения заказа выдает расписку о получении конверта с конкурсной заявкой с указанием даты и времени его получения.  При получении заявки на конкурс, поданной в форме электронного документа, Уполномоченный орган обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа  ее получение в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки.

4.9. Уполномоченный орган предоставляет на заседание  Единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказания услуг для муниципальных нужд информацию по проводимому открытому конкурсу, включая дату опубликования извещения, число поставщиков получивших конкурсную документацию на открытый конкурс, информацию о разъяснении конкурсной документации и внесенных в нее изменениях, число поступивших конкурсных заявок (в том числе опоздавших) и иную информацию, касающуюся предмета конкурса.

4.10. Уполномоченный орган обеспечивает председателя Единой комиссии, заместителя председателя комиссии, членов комиссии, заказчиков всей необходимой документацией, касающейся предмета конкурса. 

4.11. Уполномоченный
орган осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. 

4.12. Уполномоченный орган подписывает Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в электронных документов заявкам  на участие в конкурсе;  Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе;  Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

4.13. Уполномоченный орган осуществляет организационно-техническое сопровождение процесса:  вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в электронных документов заявкам; рассмотрение заявок на участие;  рассмотрение и оценку конкурсных заявок.

4.14. В день подписания Протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе Уполномоченный орган размещает его на официальном сайте администрации городского поселения Игрим www.admigrim.ru и официальном сайте Ханты-Мансийского автономного округа-Югры для размещения информации о размещении заказов для государственных нужд Ханты-Мансийского автономного округа-Югры www.ozhmao.ru.
4.15. Уполномоченный орган размещает протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе на официальном сайте администрации городского поселения Игрим www.admigrim.ru и официальном сайте Ханты-Мансийского автономного округа-Югры для размещения информации о размещении заказов для государственных нужд Ханты-Мансийского автономного округа-Югры www.ozhmao.ru. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

4.16. Уполномоченный орган размещает Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе  на официальном сайте администрации городского поселения Игрим www.admigrim.ru и официальном сайте Ханты-Мансийского автономного округа-Югры для размещения информации о размещении заказов для государственных нужд Ханты-Мансийского автономного округа-Югры www.ozhmao.ru. в течение одного дня после дня подписания указанного протокола и опубликовывает в официальном печатном издании в течение пяти дней после дня подписания указанного протокола.  Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у уполномоченного органа. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации.

4.17. Уполномоченный орган предоставляет Заказчику копию протокола заверенную уполномоченным органом. 

4.18. Заказчик в течение трех дней со дня заключения муниципального контракта предоставляет его копию Уполномоченному органу. 


5.  Порядок работы Уполномоченного органа при размещении заказов путем запроса котировок

5.1. Уполномоченный орган принимает заявки от заказчика на размещения заказа для муниципальных нужд, согласованные с  заместителем главы по экономическим вопросам, а также с  отделами и специалистами администрации городского поселения Игрим, курирующими соответствующую сферу деятельности. Технические спецификации и иные характеристики закупаемой продукции (работ, услуг) должны давать ясное представление об объекте закупок в целях создания условий для добросовестной и открытой конкуренции между поставщиками. 

5.2. Уполномоченный орган разрабатывает согласно представленной Заказчиком заявке запрос котировок, согласовывает и размещает на официальном сайте администрации городского поселения Игрим www.admigrim.ru и официальном сайте Ханты-Мансийского автономного округа-Югры для размещения информации о размещении заказов для государственных нужд Ханты-Мансийского автономного округа-Югры www.ozhmao.ru. извещение о проведении запроса котировок не менее чем за четыре рабочих дня до  истечения срока предоставления котировочных заявок на сумму не превышающую двухсот пятидесяти тысяч рублей и не менее чем за семь рабочих дней до дня истечения срока предоставления котировочных заявок на сумму до пятисот тысяч рублей.
5.3. Уполномоченный орган одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок может направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных в извещении о проведении запроса котировок.

5.4. Запрос котировок может направляться только в оригинале, на бумажном носителе с оригиналом подписи и печати уполномоченного на то лица, в том числе в электронной форме с электронной цифровой подписью. 

5.5. Уполномоченный орган принимает и регистрирует котировочные  заявки, поданные участником размещения заказа  в письменной форме или в форме электронного документа  в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. В случае подачи котировочной заявки в форме электронного документа Уполномоченный орган в тот же день обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа участнику размещения заказа, подавшему такую заявку, подтверждение получения такой заявки.

5.6. В случае,  если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, Уполномоченный орган продлевает срок подачи котировочных заявок на четыре рабочих дня и в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок размещает на официальном сайте администрации городского поселения Игрим www.admigrim.ru и официальном сайте Ханты-Мансийского автономного округа-Югры для размещения информации о размещении заказов для государственных нужд Ханты-Мансийского автономного округа-Югры www.ozhmao.ru извещение о продлении срока подачи таких заявок. При этом Уполномоченный орган обязан направить запрос котировок не менее чем трем участникам, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг. 

5.7. Уполномоченный орган предоставляет на заседание Единой комиссии информацию по проводимому запросу котировок.

5.8. Уполномоченный орган обеспечивает председателя Единой комиссии, заместителя председателя комиссии, членов комиссии, заказчиков всей необходимой документацией, касающейся предмета запроса котировок. 

5.9. Уполномоченный орган подписывает Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами котировочной комиссии, заказчиком, Уполномоченным органом, в день его подписания размещается на официальном сайте администрации городского поселения Игрим www.admigrim.ru и официальном сайте Ханты-Мансийского автономного округа-Югры для размещения информации о размещении заказов для государственных нужд Ханты-Мансийского автономного округа-Югры www.ozhmao.ru. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Уполномоченного органа.  Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания указанного протокола передает победителю в проведении запроса котировок один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения в него условий исполнения контракта, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке.

5.10. Уполномоченный орган предоставляет Заказчику копию протокола заверенную уполномоченным органом. 

5.11. Заказчик в течение трех дней после заключения муниципального контракта  предоставляет его копию Уполномоченному органу. 

6. Требования к срокам подачи заявки на проведение торгов (в  форме конкурсов, аукционов и запросов котировок).

6.1. Заявки на проведение торгов в форме конкурса подаются органу, уполномоченному на осуществление функций по размещению муниципальных заказов на закупку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского поселения Игрим не позднее чем за 45 календарных дней до предполагаемой даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

6.2. Заявка на проведение торгов в форме аукциона подается органу, уполномоченному на осуществление функций по размещению муниципального заказа на закупку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд не позднее чем за 35 календарных дней до предполагаемой даты рассмотрения заявок на участие в аукционе.

6.3. Заявка на размещение муниципального заказа путем запроса котировок цен подается органу, уполномоченному на осуществление функций по размещению муниципального заказа, муниципальным заказчиком не позднее чем за 15 календарных дней до дня истечения срока предоставления котировочных заявок.
6.4. Заявка на проведение торгов должна содержать (Приложение №1 к настоящему Положению):

- форма торгов;

- наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона  муниципального заказчика;

- источник финансирования заказа с указанием кода раздела и подраздела функциональной классификации, кода целевой статьи и кода экономической статьи с учетом поквартальной росписи бюджетных ассигнований;

- предмет муниципального контракта с указанием описания поставляемого товара, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, описания выполняемых работ, оказываемых услуг, количественных и качественных характеристик;

- в случае размещения муниципального заказа на выполнение подрядных работ наличие проектно-сметную документацию, утвержденную в установленном порядке, иную техническую документацию (чертежи, перечни обслуживаемого оборудования, технические условия эксплуатирующих органов и прочее), отражающие предмет конкурса.

- в случае размещения муниципального заказа на текущий и капитальный ремонты объектов, дефектные ведомости, подписанные муниципальными заказчиками, и утвержденные в установленном порядке сметы.

- в случае размещения муниципального заказа на строительство и реконструкцию объектов наличие проектно-сметной документации утвержденной в установленном порядке, а также положительное заключение государственной вневедомственной экспертизы.

- в случае размещения муниципального заказа на проектирование строительства, реконструкцию, капитальный ремонт объектов - задание на проектирование, утвержденное в установленном порядке и согласованное эксплуатирующей организацией объекта, технические условия, отвод земельного участка;

- требования, установленные к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг; требования к их безопасности; требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара; требования к размерам, упаковке, отгрузке товара; требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.

- место, условия и сроки (периоды) поставок товара, выполнения работ, оказания услуг;

- форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг. Предлагаемый размер авансирования муниципальных контрактов;

- начальную (максимальную) цену  контракта (цену лота) (с указанием, учитывает ли цена расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, а также иных составляющих цены) с приложением расчета цены контракта;

- сведения о необходимости предоставления лицензий на выполнение муниципального заказа, подтвержденные соответствующими нормативными правовыми актами;

- требования по сроку и объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, требования к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

- проект муниципального контракта, учитывающий все вышеперечисленные требования и условия;
- сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками);

- сведения о возможности заказчика изменить предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг в соответствии с частью 6 статьи 9 Закона №94-ФЗ;

- размер обеспечения заявки на участие в конкурсе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления заказчиком требования обеспечения заявки на участие в конкурсе;

- размер обеспечения исполнения муниципального контракта, срок и порядок его предоставления в случае, если заказчиком, установлено требование обеспечения исполнения контракта. Размер обеспечения исполнения контракта не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого конкурса. В случае, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) превышает пятьдесят миллионов рублей, заказчик обязан установить требование обеспечения исполнения контракта в размере от десяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не менее чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса);

6.5. Заявка на проведение торгов должна быть согласована с заместителем городского поселения Игрим, курирующим муниципального заказчика, и с заместителем главы администрации по финансово-экономическим вопросам на предмет подтверждения наличия и обоснованности бюджетных ассигнований. 
6.6. Заявка на проведение торгов и все приложения к ней должны быть подписаны руководителем и поданы на бумажном и электронном носителях.

6.7. Заявка, не соответствующая вышеуказанным требованиям  к исполнению не принимается.

6.8. Муниципальные заказчики несут всю полноту ответственности за данные, представленные в заявке.

6.9. Заявка на проведение котировок цен должна содержать (Приложение № 2 к настоящему Положению):

 - наименование, местонахождение, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона муниципального заказчика;

- источник финансирования муниципального заказа с указанием кода раздела и подраздела функциональной классификации, кода целевой статьи и кода экономической статьи с учетом поквартальной росписи бюджетных ассигнований;

- предмет муниципального контракта с указанием наименования, характеристик и количества поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть указаны требования, к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;

- место  доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;
- сроки (периоды) поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

- сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, а также иных составляющих цены с приложением расчета цены контракта (в виде дефектной ведомости, технической спецификации)

- сроки и условия оплаты поставок товаров, выполнение работ, оказания услуг. Предлагаемый размер авансирования муниципальных контрактов;

- максимальную цену контракта, определяемую в результате изучения рынка необходимых товаров, работ, услуг (с указанием, учитывает ли цена расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, а также иных составляющих цены);

- сведения о необходимости предоставления лицензий на выполнение муниципального заказа, подтвержденные соответствующими нормативными правовыми актами;

- требования по сроку и объему предоставления гарантий качества товара, работ;

- проект муниципального контракта;

6.10. Заявка на проведение котировок цен и все приложения к ней должны быть подписаны руководителем заказчика и поданы на бумажном и электронном носителях.

6.11. Заявка, не соответствующая вышеуказанным требованиям  к исполнению не принимается.

Приложение 1  
к положению 
Форма заявки на проведение

конкурса (аукциона)

	Муниципальный  заказчик:
	

	Почтовый адрес, адрес электронной почты, контактное лицо и номер контактного телефона:
	

	Источник финансирования заказа:
	

	Предмет муниципального  контракта:
	

	Краткая характеристика и объем поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Место и условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг:
	

	Срок поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг:
	

	Сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах:
	

	Начальная (максимальная) цена (цена лота) муниципального контракта:
	

	Форма, срок и порядок оплаты поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг:
	

	Требования к техническим и функциональным характеристикам поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг:
	

	Требования к безопасности выполняемых работ
	

	Требования к качеству поставки товаров, выполнению работ, оказанию услуг и сроку гарантий
	

	Требования к размерам, упаковке, отгрузке товара:
	

	Требования к результатам работ и иные показатели:
	

	Иные условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками)
	

	Предложения по ранжированию критериев оценки сопоставления конкурсных заявок:
	

	Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств (в случае установления заказчиком, требования обеспечения заявки на участие в конкурсе)
	

	Размер обеспечения исполнения муниципального контракта, срок и порядок его предоставления в случае, если заказчиком, установлено требование обеспечения исполнения контракта. Размер обеспечения исполнения контракта не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого конкурса. В случае, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) превышает пятьдесят миллионов рублей, заказчик, уполномоченный орган обязаны установить требование обеспечения исполнения контракта в размере от десяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не менее чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса);
	

	Сведения о возможности заказчика изменить предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг в соответствии с частью 6 статьи 9 Закона
	


 Приложение: проект муниципального контракта, дефектная ведомость или спецификация (с указанием примерного расчета цены муниципального контракта), электронный носитель

Руководитель

Исполнитель:

Тел.





Согласовано:

Приложение 2 
к положению 
Форма заявки на проведение

запроса котировок

	
Муниципальный  заказчик:
	

	Почтовый адрес, адрес электронной почты, контактное лицо и номер контактного телефона:
	

	Источник финансирования заказа:
	

	Предмет муниципального  контракта:
	

	Краткая характеристика и объем поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Место и условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг:
	

	Срок поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг:
	

	Сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах:
	

	Максимальная цена  муниципального контракта:
	

	Форма, срок и порядок оплаты поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг:
	

	Требования к техническим и функциональным характеристикам поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг:
	

	Требования к безопасности выполняемых работ
	

	Требования к качеству поставки товаров, выполнению работ, оказанию услуг и сроку гарантий
	

	Требования к размерам, упаковке, отгрузке товара:
	

	Требования к результатам работ и иные показатели:
	

	Иные условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	


 Приложение: проект муниципального контракта, дефектная ведомость или спецификация (с указанием примерного расчета цены муниципального контракта), электронный носитель

Руководитель

Исполнитель:

Тел.

Согласовано:

